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1 OPISKELUHUOLTO JA OPISKELUHUOLTOSUUNNITELMA EIRAN AIKUISLUKIOSSA

Opiskeluhuollon tarkoituksena on varmistaa opiskelijoiden yhdenvertainen mahdollisuus
oppimiseen ja hyvinvointiin sekd huolehtia kouluyhteisén hyvinvoinnista ja opiskeluympariston
terveellisyydesta ja turvallisuudesta. Tavoitteena on ongelmien ehkaisy ja tarvittavan tuen
jarjestaminen mahdollisimman varhain. Opiskeluhuoltoa toteutetaan yhteiséllisena ja
yksilokohtaisena opiskeluhuoltona.

Eiran aikuislukion arvot ovat vdlittdminen, vastuullisuus ja vaikuttavuus. Nama arvot on otettu
huomioon opiskeluhuollon toteuttamista suunniteltaessa Eiran aikuislukiossa. Keskeista
opiskeluhuollon toiminnassa on ennaltaehkaiseva tyo ja ajatus, etta opiskeluhuolto ja opiskelijan
hyvinvointi ovat koko koulun yhteinen asia.

Kaytannossa opiskeluhuolto toteutetaan koulun seka Helsingin kaupungin suunnitelmallisena
yhteistyona opiskelijoiden ja heidan huoltajiensa seka tarvittaessa muiden yhteistyotahojen kanssa.
Opiskeluhuolto on ensisijaisesti ennaltaehkaisevaa yhteisollista tyota. Yhteisollinen opiskeluhuolto
on kaikkien Eiran aikuislukiossa tydskentelevien ammattilaisten yhteinen tehtava.

Oppilas- ja opiskeluhuoltolakia sovelletaan oppilaisiin ja opiskelijoihin, jotka opiskelevat
perusopetukseen valmistavassa opetuksessa, valmistavan lisdopetuksessa, koko oppimaaraa



aikuisten perusopetuksen mukaan (AIPE), tutkintokoulutuksen valmentavassa koulutuksessa
(TUVA) tai oppivelvollisina aikuisten lukiokoulutuksessa. Tama jarjestdjakohtainen
opiskeluhuoltosuunnitelma kattaa kaikki ndma koulutusmuodot.

1.1 OPISKELUHUOLTOSUUNNITELMAN TOTEUTTAMINEN, ARVIOINTI JA SEURANTA

Koulutuksen jarjestdjan on laadittava opiskeluhuollon kokonaisuuden toteuttamiseksi koulutuksen

jarjestajan opiskeluhuoltosuunnitelma (oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 13 § (377/2022)). Jarjestdjakohtaisen
opiskeluhuollon yleisesta suunnittelusta, kehittamisestd, ohjauksesta ja arvioinnista vastaa monialainen
opiskeluhuollon ohjausryhma (oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 14 §). Opiskeluhuoltosuunnitelma laaditaan
yhteisty0ssa oppilaitosten ja opiskeluhuoltopalvelujen henkiléstdn, opiskelijoiden ja heidan huoltajiensa

kanssa (oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 13 § (377/2022)). Helsingin kaupungilla on terveydenhuoltolain
mukainen yhteistyovelvoite opetuksen jarjestajan opiskeluhuoltosuunnitelman valmistelussa
(terveydenhuoltolaki 15 a § (378/2022)).

2 OPISKELUHUOLTOTYOTA TEKEVIEN TEHTAVAT JA TYONJAOT

2.1 REHTORI

e vastaa lukion opiskeluhuollon toiminnasta, tuloksellisuudesta ja kehittidmisesta ja katsoo, ett3
opiskeluhuollolla on toiminnalleen riittavat resurssit ja tyoskentelyolosuhteet

e huolehtii siita, ettd nuorisolain mukaiset tiedot ilmoitetaan saanndllisesti etsivalle nuorisotydlle

e huolehtii siitd, ettd henkildstolle tarjotaan riittdviasti koulutusta opiskeluhuoltotyéhdn
e konsultoi tarvittaessa opiskeluhuoltoryhmaa yksittdisia opiskelijoita koskevissa paatoksissa
e vastaa koulun opiskeluhuoltoty6ta koskevista linjauksista

2.2 YKSIKONVETAJA, JOKA VASTAA OPISKELUHUOLTOTYOSTA (SARI LISKi)

e vastaa opiskeluhuollon toimintasuunnitelman laatimisesta osana lukuvuosisuunnitelmaa

e vastaa opiskeluhuoltotydhon liittyvésta tiedottamisesta ja sen toteuttamisesta

e toimii puheenjohtajana monialaisen opiskeluhuoltoryhman kokouksissa

e huolehtii siits, ettd on olemassa kdytantd, kuinka opiskeluhuoltoryhmin kokousten asialista
kootaan ennakkoon kaikille tiedoksi



e huolehtii siitd, ettd kukin kokous etenee suunnitelman mukaisesti ja ettd kokouksesta laaditaan
muistio

e vastaa siitd, etta opiskeluhuoltoryhmén asiakirjat tallennetaan oikein ja niita paasevit lukemaan
vain niihin oikeutetut henkil6t

e huolehtii siitd, ettd opiskeluhuoltoryhmilld on suunnittelu- ja arviointitilaisuus kerran lukuvuodessa

e tiedottaa rehtorille opiskeluhuoltoryhméan toiminnasta

2.3  MuUU YKSIKONVETAJA

Yksilotyo
e konsultoi tarvittaessa opiskeluhuoltoryhmaa yksittadista opiskelijaa koskevissa paatoksissa
e keskustelee opiskelijan kanssa, jos yksikonvet&jilla syntyy huoli opiskelijasta ja ilmoittaa
tarvittaessa asiasta eteenpdin opiskeluhuoltoryhman jasenelle
e ohjaa opiskelijan eteenpain tarvittaessa muihin asiantuntijapalveluihin, esimerkiksi lukion tai
peruskoulun erityisopettajalle, terveydenhoitajalle, psykologille tai kuraattorille tai koulun
ulkopuoliselle toimijalle

Yhteisotyo

e seuraa oman yksikkdnsa opiskelijoiden yleistd hyvinvointia

2.4 AINEENOPETTAJA
Yksilotyd

e opettaa oman oppiaineensa kannalta merkityksellisia oppimaan oppimisen tapoja

e seuraa omien opiskelijoiden hyvinvointia ja opiskelijoiden opetukseen osallistumista

e keskustelee opiskelijan kanssa, kun hinella syntyy huoli opiskelijasta

e voi tarvittaessa konsultoida muita opiskeluhuollon tydntekijoita opiskelijaan liittyvasta huolesta
e ohjaa tarvittaessa opiskeluhuollon tuen piiriin

Yhteisotyo

e tiedottaa tarvittaessa koulun tutkintotavoitteisille/ koko oppimaaraa suorittaville opiskelijoille
tarjottavista tukimuodoista ja/tai muista opiskelujarjestelyista

e konsultoi tarvittaessa lukion tai peruskoulun erityisopettajaa opiskelijoiden oppimisvaikeuksista

e ohjaa lukion opiskelijan lukion erityisopettajan vastaanotolle, mikali opiskelijalla on viitteita
lukivaikeudesta tai mahdollinen erityisen tuen tarve

e ohjaa opiskelijan opinto-ohjaajalle, mikali vaikuttaa siltd, ettd opiskelijalla ei ole mielekasta
opintosuunnitelmaa tai selkeda kokonaiskuvaa lukio-opintojen suorittamisesta

e tiedottaa peruskoulun opiskelijoille erityisopettajan, koulupsykologin, kuraattorin ja
terveydenhoitajan palveluista seka lukion opiskelijoille lukiopsykologin, erityisopettajan ja
terveydenhoitajan palveluista



2.5

PERUSKOULUN VALMISTAVAN OPETUKSEN JA ALKUVAIHEEN RYHMANOHJAAIA, TUVAN
RYHMANOHJAAJA JA LUKION OMAOPET

Peruskoulun valmistavan opetuksen ryhmanohjaaja

Perehdyttdaa ryhmansa opiskelijat koulun tavoille: kertoa koulun kdytanndista ja aikatauluista,
poissaolokadytanndista, ruokailusta, Wilmasta, kirjalainaamosta, oppimateriaaleista,
opiskelijahuollon palveluista jne.

IImoittaa opinto-ohjaajalle, jos opiskelijalla alkaa olla poissaoloja.

Tekee huoltajayhteisty6ta tarvittavalla tavalla

Ohjaa opiskelijan tarvittaessa opiskelijahuollon (terveydenhoitaja, kuraattori, psykologi) piiriin.
Tekee ryhman opiskelijoille opintojen aikana henkil6kohtaisen opintosuunnitelman

Ohjaa opiskelijan keskustelemaan opinto-ohjaajan kanssa mahdollisissa jatko-opintoihin/koulun
vaihtamiseen/opintojen keskeytymiseen liittyvissa kysymyksissa.

Osallistuu tarvittaessa ja mahdollisuuksien mukaan opiskelijan verkostopalavereihin opinto-
ohjaajan kanssa

Peruskoulun alkuvaiheen ryhmanohjaaja

Perehdyttdaa ryhmansa opiskelijat koulun tavoille: kertoa koulun kdytannoista ja aikatauluista,
poissaolokdytannoistd, ruokailusta, Wilmasta, kirjalainaamosta, oppimateriaaleista,
opiskelijahuollon palveluista jne.

IImoittaa opinto-ohjaajalle, jos opiskelijalla alkaa olla poissaoloja.

Ohjaa opiskelijan tarvittaessa opiskelijahuollon (terveydenhoitaja, kuraattori, psykologi) piiriin.
Tekee ryhman opiskelijoille alkuvaiheen opintojen aikana henkildkohtaisen opintosuunnitelman
Kay opiskelijan ja opinto-ohjaajan kanssa hyvissa ajoin (viimeistadn As214-15 kurssien aikana)
keskustelua, jos nayttaa siltd, ettd opiskelijan opinnot eivat etene paattovaiheeseen.

Ohjaa opiskelijan keskustelemaan opinto-ohjaajan kanssa mahdollisissa jatko-opintoihin/koulun
vaihtamiseen/opintojen keskeytymiseen liittyvissad kysymyksissa.

Osallistuu tarvittaessa ja mahdollisuuksien mukaan opiskelijan verkostopalavereihin opinto-
ohjaajan kanssa

TUVAN ryhmanohjaaja

Kts. TUVAN toteutussuunnitelma

Perhon ryhmanohjaaja

Lukion omaope

auttaa ja tukee lukio-opintoja aloittavaa opiskelijaa opiskeluun liittyvissa kysymyksissa ja
tilanteissa
toimenkuvaa paivitetaan lukuvuoden 2026-27 aikana.



2.6 OPINTO-OHJAAJA

Yksilotyo

opinto-ohjaaja antaa tukea ja ohjausta opiskelijan elamantilanteen huomioon ottaen

tuo opiskeluhuoltotyohdn ohjauksellista osaamista opintojen suunnittelusta ja opiskelijan
kokonaistilanteesta opinnoissa

ohjaa opiskelijan tarvittaessa muihin asiantuntijapalveluihin, esimerkiksi lukion tai peruskoulun
erityisopettajalle, terveydenhoitajalle, lukion tai peruskoulun psykologille, kuraattorille tai koulun
ulkopuoliselle toimijalle

jarjestaa tarpeen mukaan huoltajatapaamisen sekd monialaisen asiantuntijaryhmén tapaamisen
ohjaa tukea tarvitsevat opiskelijat tukitoimien piiriin

Yhteisotyo

tekee yhteistyota sosiaali- ja tydvoimaviranomaisten kanssa

2.7 TERVEYDENHOITAJA

Yksilotyo

edistaa ja tukee opiskelijoiden opintoja tukevaa hyvinvointia ja terveytta

huolehtii maardaikaisten terveystarkastusten toteuttamisesta seka tarvittaessa selvittaa
tarkastuksista poisjaaneen tuen tarpeen

ohjaa ja neuvoo opiskelijaa terveytta ja hyvinvointia koskevissa asioissa

ohjaa tarvittaessa opiskelijan [adkarille tai muille asiantuntijoille, kuten psykiatriselle
sairaanhoitajalle

huolehtii hoidon tarpeen arvioinnista ja hoidosta ensiaputilanteissa ja dkillisissa sairaustapauksissa

Yhteisotyo

toimii hoitotydn, terveyden edistamisen ja kansanterveystyon asiantuntijana oppilaitoksessa

tekee yhteistyota oppilaitoksen muiden toimijoiden kanssa

antaa konsultaatioapua oppilaitoksen henkilostélle opiskelijoiden terveyteen ja hyvinvointiin
liittyvissa asioissa

osallistuu terveydenhuollon asiantuntijana opiskeluhuoltoryhman toimintaan

huolehtii tukitoimien jarjestamisen kannalta riittavien tietojen siirtymisesta opiskeluhuoltoon

on mukana arvioimassa erityisen tuen tarvetta seka osallistuu tuen suunnitteluun ja jarjestamiseen
yhdessa muiden opiskelijahuollon toimijoiden kanssa

2.8 LAAKARI

Yksilotyo

on opiskeluterveydenhuollon ladketieteellinen asiantuntija

osallistuu opiskelijoiden terveyden ja hyvinvoinnin edistdmiseen ja seuraamiseen
huolehtii terveystarkastusten toteuttamisesta yhdessa terveydenhoitajan kanssa
antaa terveysneuvontaa yksil6llisen tarpeen mukaisesti



e ohjaa tarvittaessa lisatutkimuksiin ja tekee tarvittaessa lahetteen asianmukaiseen hoitopaikkaan

Yhteisotyo
e antaa konsultaatioapua opiskeluhuoltoryhman jasenille

2.9 PSYKOLOGI

Yksilotyo
e antaa opiskelijoille ohjausta, neuvontaa ja psyykkista keskusteluapua mielenterveyteen,
toimintakykyyn ja tunne-elamaan liittyvissa asioissa
e ohjaa ja neuvoo hoidon tai muiden palveluiden piiriin hakeutumisesta

Yhteisotyo
e on opiskeluhuoltoryhman jasen
e yhteis6tasolla tuo psykologista asiantuntijuutta opiskeluhuoltoryhman ja muun henkiloston
kayttoon
e huolehtii tukitoimien jarjestamisen kannalta riittavien tietojen siirtymisesta opiskeluhuoltoon
e tiedottaa omasta tyostaan opiskelijoille
e voitarpeen mukaan jarjestad myos pienryhmatapaamisia tietyistd teemoista (esim. jannittajille)
e osallistuu tarpeen mukaan koulun kriisitydhon

2.10 LUKION ERITYISOPETTAJA

Yksilotyo

e tukee ja ohjaa opiskelijaa oppimiseen ja opiskeluun liittyvissa kysymyksissa

e arvioi opiskelijan erityisen tuen tarvetta ja myontaa tarvittavat erityisjarjestelyt tunti- ja
koetilanteisiin

o Ohjaa erityisopetuksen paatokseen liittyvissa asioissa ja valmistelee hallintopaatdksen

e ohjaa yo-lautakunnalta haettavien erityisjarjestelyiden anomisessa

e antaa opiskelijalle tietoa koulun opetuksellisista ja muista tukitoimista

o tekee koulun tutkintotavoitteiselle opiskelijalle tarvittaessa lukitestin ja —lausunnon. Testauksen
edellytyksena on riittdva suomen kielen taito.

Yhteisotyo
e on opiskeluhuoltoryhman jasen ja tuo opiskeluhuoltotyéhon erityispedagogista osaamista
e vastaa lukivaikeuksien ryhmamuotoisesta seulonnasta ja tulosten tiedottamisesta
e ohjaa opiskelijan tarvittaessa eteenpain muihin asiantuntijapalveluihin
e jarjestaa mahdollisuuksien mukaan verkostotapaamisia
e osallistuu aineryhmatyoskentelyyn

2.11 TUVAN ERITYISOPETTAJA



Ks. TUVAN toteutussuunnitelma, Eiran nettisivut

2.12 PERUSKOULUN ERITYISOPETTAJA

Yksilotyo

e tukee ja ohjaa opiskelijaa oppimiseen ja opiskeluun liittyvissa kysymyksissa

e antaa yksilo- ja/tai pienryhméaopetusta erityistd tukea tarvitseville opiskelijoille
e arvioi oppimisen tuen tarvetta ja suunnittelee tarvittavia tukitoimia

e antaa opiskelijalle tietoa koulun opetuksellisista ja muista tukitoimista

e Koordinoi ja kehittda opetuksellisia tukitoimia

Yhteisotyo

e on opiskeluhuoltoryhman jasen ja tuo opiskeluhuoltotyohon erityispedagogista osaamista
e ohjaa opiskelijan tarvittaessa eteenpadin muihin asiantuntijapalveluihin

e konsultoi opettajia ja opinto-ohjaajia oppimisvaikeuksiin liittyvissa kysymyksissa

e osallistuu aineryhmatyoskentelyyn

e osallistuu verkostotapaamisiin

2.13 KURAATTORIT

Kuraattoripalvelu on koulunkdynnin ja opiskelun tukea ja ohjausta tarjoava ehkaiseva sosiaalipalvelu, jolla
edistetddn seka yksittaisen opiskelijan ettd koko oppilaitosyhteison hyvinvointia. Palvelulla tuetaan
opiskelijoiden oppimista, hyvinvointia seka sosiaalisia valmiuksia. Tyon tavoitteena on yhdessa
opiskelijoiden, perheiden ja yhteisdjen kanssa edistdaa oppilaitoksen sosiaalista eheyttd, vahvistaa
opiskelijoiden toimintaedellytyksiad seka osallisuutta. Kuraattorin tehtdvassa painottuu
sosiaaliohjauksellinen, ehkaiseva ja yhteisollinen tydote. Kuraattorin palvelujen kaytto perustuu
vapaaehtoisuuteen ja luottamuksellisuuteen.

Yksilokohtainen opiskeluhuolto

e osallistuu monialaisiin asiantuntijaryhmiin, on mukana tukitoimien suunnittelussa ja osallistuu
seurantaan osana monialaista asiantuntijaryhmaa

e yksiloohjaus opiskelijan kanssa (mm. voimavarat, sosiaaliset etuudet, talouden hallinta, vahvuudet,
opiskelun tuki, tunteiden hallinta, sosiaaliset suhteet, elaméanhallinta, vuorovaikutussuhteet)

e tarvittaessa ja vain opiskelijan luvalla vanhempien / ldheisten tukeminen, ohjaus ja neuvonta

e verkostojen kokoaminen tai yhteistyd jo olemassa olevien verkostojen kanssa

o yksilotyon kirjaaminen asiakasrekisteriin

e oppilaitoksen henkil6kunnan konsultaatio

e yksilon tarpeisiin vastaaminen yhteisollisella tasolla (erilaiset ryhmat, kohdennetut vanhempainillat
jne.)

e tarvittaessa opiskelijan ohjaaminen muiden palvelujen piiriin/monialaisen yhteistyon laajentaminen

lausuntojen, yhteenvetojen ja sosiaalisten selvitysten laatiminen



Yhteisollinen opiskeluhuolto

e opiskelijoiden oppimisen, hyvinvoinnin, osallisuuden ja sosiaalisten valmiuksien tukeminen
yhteison tasolla

e opiskeluhuoltoryhman ja kehittamistiimien toimintaan osallistuminen sosiaalialan asiantuntijana

e oppilaitoskohtaisen opiskeluhuoltotydn suunnitteluun ja arviointiin osallistuminen

e teemapaivien ja -tapahtumien, verkostoyhteisty0 vierailujen suunnitteluun ja toteuttamiseen
osallistuminen

e kuraattoripalveluista tiedottaminen oppilaitoksessa

e oppilaitos- ja ryhméakohtaisten kohtaisten kyselyiden laatimiseen ja pohjalta toteutettavien
toimintamallien ja toimenpiteiden suunnitteluun osallistuminen (mm. ilmapiiri, tyérauha,
kiusaaminen)

e tarpeen mukaan antaa opiskelijaryhmille tukea yhteisollisesti, sovitun teeman mukaan
ryhmatoimintana tai luentoina

e verkosto- ja sidosryhmatydskentely

Kuraattorin ty6ta ohjaava lainsaadanto

e Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013

e Laki sosiaalihuollon ammattihenkil6istd 817/2015

e Sosiaalihuoltolaki 1301/2014

e Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 812/2000
e Lastensuojelulaki 417/2007

3  OPISKELUHUOLTORYHMAN KAYTANNON TYOSKENTELYTAPA

3.1 OPISKELUHUOLTORYHMAN KOKOONPANO

Eiran aikuislukion opiskeluhuoltoryhmaan kuuluu johtoryhman edustaja, lukion, TUVAnN ja peruskoulun
erityisopettajat, terveydenhoitaja, psykologi, kuraattorit ja opinto-ohjaajat seka opettajajasen. Toiminta
perustuu lain hengen mukaisesti yhteisolliseen opiskeluhuoltoon seka tapauskohtaisesti koottavaan
yksilokohtaiseen asiantuntijaryhmaan.

3.2  OPPILAITOSKOHTAISEN OPISKELUHUOLTORYHMAN KOKOUKSET

Johtoryhman edustaja toimii kokousten vetdjana. Kokouskutsut, asialistat ja muistiot ovat Teamsissa
Oppimisen tuki ja opiskeluhuolto -ryhmassa Kokoukset-kanavalla. Opiskeluhuoltoryhma kokoontuu noin
nelja kertaa vuodessa. Opiskeluhuoltoryhman jasenet osallistuvat naihin kokouksiin, ja lukiosta on paikalla


https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/2013/1287
https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/2015/817
https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/2014/1301
https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/2000/812
https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/2007/417

vahintdan yksi opinto-ohjaaja. Yksi kokouksista on suunnittelupaiva, johon osallistuvat kaikki opinto-
ohjaajat. Kuluneen lukuvuoden toiminnan arviointi tehdaan kevatlukukauden aikana.

Kokouksiin sovitaan lukuvuosittain teemoja ajankohtaisista aiheista. Yhteisollisen opiskeluhuollon
kokouksissa maaritelldan yhteisia toimintalinjoja ja suunnitellaan ennaltaehkaisevaa tyota. Kokouksissa
jaetaan ryhman jasenten tekemia havaintoja arjessa esille tulleista ilmidista. Tavoitteena on, etta yhteiseen
kasittelyyn nostetuista tapauksista jokainen voi oppia omaan tyohonsa jotain uutta ja saada voimaa omaan
arkeen. Ryhma toimii luottamuksellisesti, avoimesti, suvaitsevaisesti ja moniammatillisesti.

3.3 ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI

Kokouksista tehddan muistio, jonka tekovastuu kiertda. Paatokset kirjataan, ja mikali se vaatii
toimenpiteita, asialle nimetdan vastuuhenkild, seurannan aikataulu ja tapa, jolla asiasta raportoidaan.
Johtoryhman edustaja tiedottaa ryhman tuloksista johtoon pain. Yhteisélliseen opiskeluhuoltoon liittyvien
kokousten muistiot tallennetaan Teamsiin. Teamsin ryhma on avoin koko henkiléstdlle, jolloin koko
henkildsto voi seurata ryhman toimintaa. Siella olevissa asiakirjoissa ei ole mitdan yksittaisia opiskelijoita
olevia tietoja eikd mitddan muutakaan salassa pidettavaa.

Opiskeluhuoltoryhman vetaja vastaa monialaiseen yksilokohtaisen opiskeluhuoltoon liittyvasta
opiskeluhuoltorekisterista. Kukin yksittdinen tyontekija vastaa omista omaan tyohonsa liittyvista
asiakirjoista ja niiden asianmukaisesta sailyttamisesta ja arkistoinnista tietosuojasadannoksia noudattaen.
Opiskeluhuoltoryhman kokousmuistiot tallennetaan Teamsiin opiskeluhuoltoryhman dokumentteihin. Eiran
aikuislukion tietosuojavastaava vastaa kaiken arkistoinnin tietosuojasta.

3.4 KOKOUKSET

Koulukohtainen opiskeluhuoltoryhma kokoontuu noin neljasti lukuvuodessa ennaltaehkdisevaan
kokoukseen. Naissa kokouksissa suunnitellaan ja kehitetaan yhteisollista ja ennaltaehkaisevaa
opiskeluhuollollista toimintaa.

Yksilokohtaista opiskeluhuoltoa varten jarjestetdaan kokous tarvittaessa. Nadihin kokouksiin osallistuvat vain
ne henkil6t, jotka ovat mukana sen opiskelijan asioissa, jonka asioita kokouksessa kasitellaan.
Yksilokohtaisen kokouksen koollekutsuja ilmoittaa kokouksen ajan ja paikan etukateen niille henkildille,
joiden lasndolo on tarpeen naissa kokouksissa. Muistiinpanot monialaisista tapaamisista tehdaan Wilmaan
sitd tarkoitusta varten luotua asiakirjapohjaa kayttden.

Ainakin kerran lukuvuodessa opiskeluhuoltoryhma kokoontuu pidempaan suunnittelu- ja
arviointikokoukseen. Tarvittaessa voidaan sopia useampikin pidempi kokousaika.

3.5 OPISKELUHUOLTOPALVELUISTA TIEDOTTAMINEN

3.5.1 Tiedottaminen muulle henkilostolle

Opiskeluhuoltoryhma esittaytyy lukuvuoden alussa henkilostokokouksessa. Uuden henkildston
perehdytyksessa kerrotaan opiskeluhuoltoryhman toiminnasta. Opiskeluhuoltoryhmasta kerrotaan myos
Entrassa ja Teamsissa. Henkilostokokouksissa opiskeluhuoltoryhma kertoo tarvittaessa ajankohtaisia
asioita.
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3.5.2 Tiedottaminen opiskelijoille ja yhteistydtahoille

Opiskelijoille opiskeluhuollon palveluista ja toiminnasta kerrotaan koulun kotisivuilla ja ilmoitustauluilla.
Opiskeluhuollon toimijoiden yhteystiedot I16ytyvat koulun kotisivuilta. Opiskelijoille tiedotetaan alkuinfoissa
opiskeluhuollosta. Lisdksi osa opiskeluhuollon toimijoista vierailee peruskoulun aloittavissa ryhmissa
kertomassa opiskeluhuollon palveluista. Alle 18-vuotiaiden vanhemmille kerrotaan opiskeluhuollon
toimijoiden palveluista heille suunnatussa tilaisuudessa. Oppilaskunnan aktiivinen toiminta on osa
ennaltaehkaisevaa opiskeluhuoltotyota. Opiskelijoille suunnatussa viestinnassa otetaan huomioon
opiskelijoiden kielitaito.

Opiskeluhuollon toiminnasta kerrotaan koulun yhteistyotahoille koulun kotisivuilla ja koulua koskevissa
esittelyissa.

3.6 VERKOSTOT

Opiskelijahuoltoryhma toimii yhteistytssa oppilaskunnan, koko henkiloston, huoltajien, muiden
oppilaitosten, kaupungin toimijoiden, eri jarjestdjen ja hankkeiden kanssa. Toimimme mm. poliisin,
Helsingin kaupungin NYT-liikuntahankkeen, SPR:n, HNMKY:n, Kurvin, Plan Internationalin, Helsingin
Diakonissalaitoksen VAMOS-hankkeen, Ohjaamoiden, tydvoimaviranomaisten, sosiaalitoimistojen,
vastaanottokeskusten, maahanmuuttajien tukiasumisyksikdiden ja kaupunkien (Helsinki, Vantaa, Espoo
ym.), Poikien ja Tytt6jen talojen kanssa yhteistydssa. Osallistumme myds paakaupunkiseudun aikuisten
perusopetusverkoston kokouksiin.

3.7 TOIMINTASUUNNITELMA

Eiran aikuislukion opiskeluhuollon lukuvuosittaiseen toimintasuunnitelmaan kirjataan tulevan lukuvuoden
tavoitteet ja painopistealueet seka opiskeluhuoltoryhman kokousajat. Se tdydentaa
opiskeluhuoltosuunnitelmaa.

3.8 ARVIOINTI JA SEURANTA

Arviointi on osa vuosittaista opiskeluhuoltoryhman tyota. Kevaisin pidetdaan kokous, jossa arvioidaan
menneen lukuvuoden toimintaa seka maaritelldan tulevan lukuvuoden painopistealueet. Tarvittaessa

o selvitetaan opiskelijoiden kokemuksia opiskeluhuollosta

o selvitetdaan opettajien kasityksia ja kokemuksia opiskeluhuollosta
¢ kartoitetaan huoltajien nakemyksia opiskeluhuollosta.
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4 TOIMENPITEET YHTEISOLLISEN OPISKELUHUOLLON
EDISTAMISEKSI

Opiskeluhuoltoa toteutetaan ensisijaisesti ennaltaehkdisevana koko oppilaitosyhteisa tukevana
yhteisollisena opiskeluhuoltona. Yhteisollinen opiskeluhuolto kasittaa toimintakulttuurin ja toimet, joilla
koko oppilaitosyhteisdssa edistetdan

e opiskelijoiden oppimista, hyvinvointia ja terveytta
e sosiaalista vastuullisuutta, vuorovaikutusta ja osallisuutta seka
o opiskeluympariston terveellisyyttd, turvallisuutta ja esteettomyytta.

4.1 OPISKELIJOIDEN OSALLISTUMINEN

Tavoitteena on lisata opiskelijoiden kouluviihtyvyytta ja hyvinvointia parantamalla opiskelijoiden
kokemusta siita, etta he voivat vaikuttaa itselle tarkeisiin asioihin. Olennaista on osallistumiskynnyksen
madaltaminen.

4.1.1 Opiskelijakunta

Opiskelijakunnan tavoitteena on ajaa opiskelijoiden yhteista etua. Opiskelijakunnan tehtaviin kuuluu
esimerkiksi opiskelijoiden aloitteiden eteenpdin vieminen ja koulumme opiskelijoiden vapaa-ajan toiminnan
kehittaminen. Opiskelijakunnassa toimiminen antaa valmiuksia tulevaisuutta ja ty6elamaa varten.
Aktiivinen jasenyys kehittda yhteistyo- ja vuorovaikutustaitoja seka opettaa vastuunottoon. Hallituksen
jasenet padsevat myos opettelemaan muodollista kokoustekniikkaa.

Lukion opiskelijakunnan aktiivijasen toimii yhteistydssa koulun apulaisrehtorin ja vastuuopettajien kanssa.
Han osallistuu opiskelijakunnan hallituksen kokouksiin saannoéllisesti, esimerkiksi puheenjohtajan, sihteerin
tai rahastonhoitajan roolissa. Opiskelijakunta on mukana vastaamassa erilaisten tapahtumien
jarjestamisesta ja suunnittelee uusia tapahtumia, aloitteita ja vaikutusmahdollisuuksia. Opiskelijakunta
auttaa suhteiden yllapitamisessa koulun ulkopuolisiin tahoihin, esimerkiksi muihin oppilaitoksiin ja
Lukiolaisten liittoon.

Lukion opiskelijakunnan toiminnasta kiinnostuneiden kannattaa osallistua syksyn ensimmaiseen
jarjestaytymiskokoukseen heti syyslukukauden alussa. Tietoa saa Wilmasta ja info-televisioista.
Opiskelijakunnan aktiivijdsen on tarvittaessa oikeutettu osallistumaan opiskelijakunnan toimintaan myos
oppituntien aikana. Opiskelijakuntatoiminnasta saa virallisen osallistumistodistuksen ja mahdollisen
suosituksen tulevia tehtavia varten.

Peruskoulun opiskelijakunnan hallituksen toimintaa vetda kaksi opettajaa. He etsivat peruskoulun
opiskelijoista opiskelijakuntatoiminnasta kiinnostuneita ja siihen kykenevia opiskelijoita ja kutsuvat koolle
kokoukset.

Peruskoulun opiskelijoiden osallisuutta kehitetddn pienin askelin. Osallisuus parantaa ilmapiiria,
viihtyvyyttd, motivaatiota ja oppimistuloksia. Toiminnan tulisi tapahtua opiskelijakeskeisesti opetuksen,
kasvatuksen ja toimintakulttuurin tasolla. Opiskelijoiden suomen kielen taito huomioidaan toiminnassa.
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4.2 MUU OPISKELIJOIDEN OSALLISTUMINEN

Lukuvuoden aikana jarjestetaan hyvinvointikahviloita molemmissa toimipisteissa seka jakson alussa
avoimet ovet lukiolaisille seka peruskoululaisille.

Kehitetdadan monipuolisesti yhteista toimintaa, jonka suunnitteluun ja toteuttamiseen opiskelijat
osallistuvat. Kulttuurien tuntemusta ja kulttuuritoimintaa kehitetaan, opiskelijoiden asiantuntemus on tassa
keskeinen. Tallaisia tapahtumia ovat esim. syksyn ryhmaytymisiltapdiva ja tammikuun Tukea ja toimintaa -
paiva, johon kutsutaan maahanmuutto- ja nuorisotyota tekevia tahoja esittelemaan toimintaansa.
Tapahtumien tavoitteena on vahvistaa opiskelijoiden osallisuutta ja edistaa yhteisollisyytta.

Peruskoulussa tutorit auttavat ja tukevat uusia opiskelijoita alkuun ja ovat mukana mahdollisuuksien
mukaan muussa koulun toiminnassa. Tutortoimintaa ohjaavat toiminnasta vastaavat opettajat.

Yhdenvertaisuusryhma jarjestda vuosittain tapahtuman, jossa koulun johto tapaa opiskelijoita.

Kaytetdaan yhteisollisia kanavia (esim. Facebook, Instagram).

5 TOIMENPITEET TARVITTAVIEN TUKITOIMIEN JARJESTAMISEKSI
(YKSILOKOHTAINEN OPISKELUHUOLTO)

Perusopetukseen valmistavan opetuksen ja lisdopetuksen opiskelijoilla, aikuisten perusopetuksen koko
oppimaaran suorittajilla, TUVA-opiskelijoilla ja oppivelvollisilla lukiolaisilla on oikeus
opiskeluhuoltopalveluihin, joita ovat koulu- ja opiskeluterveydenhuoltopalvelut seka kuraattori- ja
psykologipalvelut (oppilas- ja opiskeluhuoltolaki 3§ ja 4§). Opiskelijalla on oikeus saada maksutta sellainen
opiskeluhuolto, jota opetukseen osallistuminen edellyttaa, lukuun ottamatta yli 18-vuotiaiden
sairaanhoitopalveluja (oppilas- ja opiskeluhuoltolaki 9§). Opiskeluhuoltopalvelut jarjestetdan ensisijaisesti
Iahipalveluna, jolle koulutuksen jarjestajan tulee tarjota asianmukaiset tilat. Opiskeluterveydenhuollon
palveluja voidaan jarjestdaa myos keskitetysti opiskeluterveydenhuollon toimipisteessa. Talldinkin palvelun
on oltava helposti opiskelijoiden saavutettavissa. (Terveydenhuoltolaki 15 a § (378/2022) ja oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki 9 § (377/2022).

Yksilokohtainen opiskeluhuoltotyd on luottamuksellista, opiskelijaa kunnioittavaa ja se tapahtuu aina
opiskelijan suostumuksella. Opiskeluhuollon prosessista on tehty koko henkiléstolle jaettavat ohjeet, jossa
on kuvattu toimintatapoja erilaisissa opiskelijatilanteissa peruskoulussa, TUVAssa seka lukiossa. Nama
ohjeet ovat opiskeluhuoltosuunnitelman liitteena.

5.1 YKSILOKOHTAISEN OPISKELUHUOLTOPALVELUIHIN HAKEUTUMINEN/OHJAAMINEN
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Yksilokohtaisen opiskeluhuollon palveluihin opiskelija voi hakeutua itsenaisesti tai oppilaitoksen
henkilékunnan jasen voi ohjata opiskelijan palveluiden pariin. Henkilékunnalla on velvollisuus ohjata
opiskelija palveluiden pariin, mikali arvioi opiskelijan niista hyotyvan.

5.1.1 Opiskelija voi hakeutua itse palveluiden piiriin

Opiskelijat voivat itsenaisesti varata ajan opiskelijahuollon tyontekijoille. Ajanvarauskdytannot vaihtelevat
eri ammattiryhmien valilla. Oppilaitoksen henkilokunta auttaa opiskelijoita tarvittaessa ajanvarauksen
tekemisessa.

Mikali opiskelijan kanssa tyoskentelee useampia tyontekijoita yhteistydssa, muodostuu opiskelijan asian
ympdrille tapauskohtaisesti koottava monialainen asiantuntijaryhma. Yhteistyosta tyontekijoiden valilla
sovitaan yhdessa opiskelijan ja tarvittaessa huoltajien kanssa. Asiantuntijaryhman, esimerkiksi kuraattori ja
opinto-ohjaaja, koolle kutsuja tekee tapaamisesta muistion Wilman lomakkeelle. Muistioon kirjataan
sovitut toimenpiteet. Muistio nakyy opiskelijalle ja asianosaisille. Tyontekijat voivat myos konsultoida
toisiaan tai muita tahoja joko opiskelijan luvalla tai anonyymisti ilman opiskelijan nimea.

5.1.2  Opettaja tai muu henkilékunnan jdsen ohjaa opiskelijan palveluiden piiriin

Mikali opettaja arvioi, etta opiskelija voisi hyotya opiskelijahuollon palveluista, on han velvollinen
ohjaamaan opiskelijan palveluiden piiriin. Ensisijaisesti opettaja ohjaa opiskelijan tyontekijalle suoraan
keskustelemalla opiskelijan kanssa. Opettaja voi myds pyytaa opiskelijalta luvan, etta saa keskustella
tyontekijoiden kanssa opiskelijan asioista etukateen ja selvittdaa esim. kenelle opiskelija olisi parasta ohjata.
Opiskelija ohjataan yhdelle tyontekijalle kerrallaan.

Opettaja voi myos ilman opiskelijan nimea konsultoida tyontekijoita, jos vasta miettii, pitddko opiskelijaa
ohjata palveluiden piiriin, kenelle opiskelijan ohjaisi tai miten huolen ottaisi puheeksi opiskelijan kanssa.

Ohjatessaan opiskelijan palveluiden piiriin voi opettaja antaa opiskelijalle tyontekijan yhteystiedot ja
kehottaa hanta varaamaan ajan. Tall6in opettaja jonkin ajan kuluttua varmistaa opiskelijalta, saiko
opiskelija tapaamisen sovittua. Opettaja voi myos sopia opiskelijan kanssa, ettd opettaja antaa opiskelijan
yhteystiedot sovitulle tyontekijalle ja tdma on opiskelijaan yhteydessa ajan tarjoamiseksi. Tarvittaessa
opettaja voi myos pyytaa tyontekijalta, etta opettaja, opiskelija ja tyontekija tapaisivat yhdessa kontaktin
muodostumisen helpottamiseksi. Opettaja voi esimerkiksi sopia tyontekijan kanssa ajan, milloin opettaja ja
opiskelija voivat tulla yhdessa tapaamaan tyontekijaa ja varaamaan opiskelijalle aikaa yksil6tapaamiseen.

5.2 YHTEISTYO HUOLTAJIEN KANSSA

Yhteistyota huoltajien kanssa tehdaan seka yksilollisen ettd yhteisollisen opiskeluhuoltotydn puitteissa.
Yksilollisessa opiskeluhuoltotydssa yhteistyota huoltajien kanssa voidaan tehda seka opiskelijan, huoltajien,
opettajien ettd opiskelijahuoltohenkiloston aloitteesta.

5.2.1 Huoltaja ottaa yhteyttd oppilaitokseen

Opiskelijahuolto painottuu ennaltaehkaisevaan yhteisolliseen tyéhon, joten oppilaitoksen viestinnadssa ja
tapahtumissa rohkaistaan huoltajia olemaan yhteydessa koulun henkil6st66n mahdollisimman matalalla
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kynnykselld. Yhteisty®d huoltajien kanssa tahtaa opiskelijoiden hyvinvoinnin parantamiseen ja opintojen
sujuvoittamiseen.

Huoltaja voi ottaa yhteyttd opiskeluhuoltohenkilostoon, mikali huoli nuoren hyvinvoinnista tai opintojen
etenemisesta herda. Huoltaja voi esimerkiksi pyytaa lisatietoa koulun tarjoamista palveluista, auttaa
opiskelijaa varaamaan ajan tai pyytaa yhteista tapaamista koululle.

Huoltaja voi myo6s konsultoida opiskeluhuoltohenkilostéa esimerkiksi puhelimitse. Mikali huoltaja konsultoi
opiskeluhuollon tydntekijaa opiskelijan nimelld, tyontekija padsaantoisesti keskustelee opiskelijan kanssa
saamistaan tiedoista ja yhdessa opiskelijan kanssa pohditaan jatkotydskentelyn mahdollisuuksia. Huoltaja
voi halutessaan konsultoida myos nimettomasti, jolloin opiskelijahuollon tydntekija voi pohtia yhdessa
huoltajan kanssa erilaisia toimintamalleja esimerkiksi vaikean asian puheenottamiseksi nuoren kanssa.

Huoltajien kanssa tehtavassa yhteistydssa korostetaan, etta palvelut ovat opiskelijalle aina luottamuksellisia
ja vapaaehtoisia. Huoltajien kanssa keskusteltaessa on tarkea selventaa, ettei opiskeluhuoltohenkil6sto voi
tarjota opiskelijalle aikaa kertomatta taustalla olevasta huoltajan yhteydenotosta. Avoimella ja
lapinakyvalld, nuoren omista lahtokohdista rakentuvalla yhteisty6lla pyritdan varmistamaan nuoren
kuuleminen vaikeissa tilanteissa. Tyoskentelyyn voidaan ottaa mukaan huoltajien lisdksi my6s muuta
opiskelijan tukiverkostoa.

5.2.2  Oppilaitos on yhteydessa huoltajaan

Oppilaitoksen tyontekijat pitdvat yhteytta alaikdisen opiskelijan huoltajiin paasaantoisesti Wilman avulla.
Wilman avulla huoltajat voivat seurata alaikdisen/oppivelvollisen opiskelijan opintojen etenemisti ja
lasndoloa seka ovat velvollisia selvittdmaan poissaolot. Mikali opinnot eivat etene, huoltajat eivat ole
selvittaneet poissaoloja tai opiskelijasta on herannyt huoli, voivat oppilaitokset tyotekijat ottaa yhteytta
alaikaisen opiskelijan huoltajiin tilanteen selvittamiseksi. Mikali oppilaitoksen tyontekija on yhteydessa
opiskelijan huoltajiin, han pyrkii aina keskustelemaan yhteydenotosta ensin opiskelijan kanssa. Oppilaitos
tiedottaa huoltajia koulun kdytanteista liittyen alaikaisten opiskelijaksi ottamisen prosessiin, opintojen
seurantaan ja poissaolojen selvittamiseen.

Opiskelijan, huoltajan tai opiskelijahuollon toimijan aloitteesta voidaan kutsua koolle moniammatillinen
asiantuntijaryhma. Mikali ryhma kootaan oppilaitoksen henkilokunnan aloitteesta, ryhman koollekutsuja on
padsaantoisesti yhteydessa alaikdisen opiskelijan huoltajiin.

Henkilostolle jaettavat ohjeet erilaisia opiskelijatilanteita varten sisaltavat ohjeet myods ndissa tilanteissa
toimimiseen.

Taysikaisten opiskelijoiden vanhempien kanssa tehdaan yhteistyota ainoastaan opiskelijan toiveesta ja
luvalla. Yhteisty6 huoltajien/vanhempien kanssa perustuu lapinakyvyyteen ja luottamuksellisuuteen, ja
yhteistyon tavoitteena on nuoren tukeminen opinnoissa yhdessa hanen lahipiirinsa kanssa. Alaikaisten
opiskelijoiden huoltaja kutsutaan mukaan alkuohjaukseen ja huoltajien iltapaivaan. Sen jalkeen heita
tavataan tarpeen mukaan.

5.2.3  Huoltajien tilaisuudet

15



Opintojen alussa alaikdisten huoltajille pyritaan jarjestamaan huoltajien tilaisuus (lukio, peruskoulu ja
TUVA). Opiskeluhuoltoryhmén toimijat kertovat tarjoamistaan palveluista ja kdydaan lapi opiskelijahuollon
keskeisimmat toimintaperiaatteet.

Huoltajat kutsutaan Wilma-viestilla j/tai sdhkopostilla. Lukion iltaan kutsutaan myos yhdistelmatutkintoa
suorittavien huoltaja. Lukion illassa rehtori ja opettajat eri aineryhmista esittaytyvat vanhempainillassa,
jotta yhteydenpito koko kouluyhteis6on toimisi mahdollisimman matalalla kynnyksella.

Huoltajia tiedotetaan, ettd haastavammissa koulunkayntiin liittyvissd pulmissa voidaan joko opiskelijan/
huoltajan toivomuksesta tai jonkun opiskeluhuollon toimijan aloitteesta koota moniammatillinen
asiantuntijaryhma. Samalla tiedotetaan, ettd moniammatillisen tyéryhman kokoamiseen tarvitaan
huoltajan ja/tai opiskelijan lupa ja asioissa toimitaan luottamuksellisesti opiskelijan toivomuksia
kunnioittaen. Huoltajille kerrotaan opiskeluhuollon painottumisesta ennaltaehkaisevaan yhteisolliseen
tyohon ja heitd kannustetaan yhteistyéhon hyvinvoinnin seka opintojen sujumisen turvaamiseksi.

5.2.4 Opintojen etenemisen seuraaminen

Toimisto lahettda alaikdisen opiskelijan huoltajalle Wilma-tunnukset opintojen seurantaa varten. Wilma-
tunnusten tarkoituksena on helpottaa koulun ja kodin valista yhteistyota opintojen tukemiseksi. Huoltajan
on mahdollista seurata opiskelijan opintojen etenemista ja velvollisuus selvittda opiskelijan poissaolot
Wilman kautta. Opintojen etenemista ja poissaoloja seuraamalla opiskelija, hdnen huoltajansa ja koulun
henkilokunta pystyvat helposti seuraamaan opintoja ja muodostamaan yhteisen ndakemyksen pohjalta
opiskelijaa tukevan suunnitelman. Opiskelijan ajantasaisia lasnadolotietoja tarvitaan myds opintojen
suunnittelun ja viranomaisyhteistyon tueksi.

Taysi-ikdisen opiskelijan huoltajan kanssa tehdaan yhteistyota vain poikkeuksellisesti ja opiskelijan
pyynndsta, tdman luvalla/valtakirjalla.

Lukiossa opinto-ohjaaja tapaa alaikdisen opiskelijan ja tdman huoltajan yhdessa ensimmaisen kerran
opiskelijaksi oton mahdollisuuksia kartoittavalla konsultaatiokdynnilla. Tassa tilanteessa mukana oleville
huoltajille kerrotaan myos alaikdisen opiskelijan opiskeluhuollosta. Opiskelijan kirjautumisen jalkeen
huoltaja saa omat Wilma-tunnuksensa seka ohjeita Wilman kautta tapahtuvaan viestintaan.

Huoltajat saavat tietoa Wilman kautta opiskelijan koulunkaynnista seka muista Wilman kautta
tiedotettavista asioista. Wilman kautta huoltaja voi seurata opiskelijan osallistumista oppitunneille,
poissaoloja ja kurssisuorituksia (ja tiedotteita). Huoltajan on selvitettava alaikdisen/oppivelvollisen
opiskelijan poissaolot Wilmassa. Huoltajan Wilma-tunnukset lakkaavat toimimasta, kun opiskelija tayttaa
18 vuotta. Koulun kotisivut ovat huoltajien tiedonlahde koko kouluyhteis6a koskevissa asioissa.

5.3 MAARAAJAT PSYKOLOGI- JA KURAATTORIPALVELUIDEN SAAMISEKSI

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (15§) maarittaa ajat, joiden puitteissa peruskoulun tutkintotavoitteiselle ja
TUVAnN opiskelijalle ja oppivelvollisuusikaiselle lukiolaiselle tarjotaan aika psykologille tai kuraattorille.
Tyontekijoiden tyotilanteesta riippuen ajan saa joko kuraattorille tai psykologille maaraajan sisalla. Mikali
opiskelija, koulun tydntekija tai huoltaja ottaa yhteytta psykologiin tai kuraattoriin ajan varaamiseksi,

16



tarjoavat ko. tyontekijat opiskelijalle ajan, joka on viimeistaan seitseman oppilaitoksen tyépaivan kuluttua
yhteydenotosta. Kiireellisessa tilanteessa tyontekija antaa ajan samalle tai seuraavalle koulupaivalle.
Kiireellisyyden arvioi tyontekija.

5.4 ARVIO OPISKELUHUOLLON KOKONAISTARPEESTA JA KAYTETTAVISSA OLEVISTA
OPISKELUHUOLTOPALVELUISTA

Arvio Eiran aikuislukiossa lukuvuoden 2026-27

e perusopetukseen valmistavan opetuksen ja lisdopetuksen opiskelijat 20
e aikuisten perusopetuksen koko oppimaaran suorittajat 420 opiskelijaa
e TUVA 60 opiskelijaa

e aikuisten lukiokoulutuksen oppivelvolliset opiskelijat noin 20 opiskelijaa
e aikuisten lukiokoulutuksen taysi-ikdiset opiskelijat noin 1200

Opiskeluhuoltopalvelujen tarvetta nostaa se, etta lahes kaikki perusopetuksen opiskelijat ovat vieraskielisia,
maahanmuuttotaustaisia ja suurin osa on kotoisin kriisialueilta. TUVAssa opiskelijat ovat joko
maahanmuuttotaustaisia tai heikoilla peruskoulun arvosanoilla paattotodistuksen saaneita nuoria, jotka
ovat suuressa syrjdytymisvaarassa. TUVAssa ja lukiossa opiskelijoilla on runsaasti erityisen tuen paatoksia.
Aikuisten perusopetuksessa opiskelijoilla on paljon oppimiseen liittyvia ongelmia, mutta heilld on harvoin
erityisen tuen paatoksia.

ARVIO KOKONAISTARPEESTA ARVIO KAYTETTAVISSA
OLEVISTA PALVELUISTA

Kuraattorin tarve peruskoulussa, 10 pva/viikko 5 pva/viikko, sis. lukion
TUVAssa ja lukion oppivelvolliset oppivelvolliset 0,5 pva/ 2 viikko
Psykologin tarve peruskoulussa, 5 pva/viikko 4 pva/viikko
TUVAssa ja lukion oppivelvolliset
Terveydenhoitajan tarve t (pk-ja 10 pva/viikko 5 pva/viikko
lukio ja TUVA)
Koululdakarin tarve (pk, lukio, 1 pva/viikko 0-0,50 pva/viikko
TUVA)
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6 TIETOSUOJA JA SALASSAPITO

6.1 OPISKELUHUOLTOLAKI

Opiskeluhuoltolaki 20§-23 § maarittaa opiskeluhuollon tietosuojaa ja salassapitoa.

6.1.1 Opiskeluhuollon kertomukset 20§

Yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi tarpeelliset tiedot kirjataan
opiskeluhuollon kertomuksiin siten kuin tassa pykaldassa sadadetaan. Tassa laissa ei saadeta sellaisista
opiskelijoita koskevista tiedoista, joita tallennetaan oppilas- tai opiskelijarekistereihin opetuksen tai
koulutuksen jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi.

Koulu- ja opiskeluterveydenhuollon henkildsté seka muut opiskeluhuoltoa toteuttavat terveydenhuollon
ammattihenkil6t kirjaavat opiskelijan yksilotapaamiset potilaskertomukseen ja muihin potilasasiakirjoihin,
joiden kasittelysta sdddetdan potilaan asemasta ja oikeuksista annetun lain (785/1992) 12 §:ssé ja sen
nojalla annetuissa saannoksissa. Opiskeluhuollon kuraattorit kirjaavat yksilétapaamisissa kertyvat
asiakastiedot opiskeluhuollon kuraattorin asiakaskertomukseen, joiden kasittelysta saddetaan
sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetussa laissa (812/2000).

Kun 14 §:ssé tarkoitetussa opiskeluhuollon monialaisessa asiantuntijaryhmassa selvitetaan yksittdisen
opiskelijan opiskeluhuollon tarvetta, tai kun sen jasenet toteuttavat jo suunniteltuja ja sovittuja yksilollisia
opiskeluhuollon tukitoimia, asiantuntijaryhméan vastuuhenkilon on kirjattava ryhman toimintatavoitteiden
kannalta valttamattomat opiskelijaa koskevat tiedot opiskeluhuoltokertomukseen. My6s muut
asiantuntijaryhman jasenet voivat tehda tallaisia kirjauksia salassapitovelvoitteiden estamatta.

Opiskeluhuoltokertomus laaditaan jatkuvaan muotoon aikajarjestyksessa etenevaksi ja siihen kirjataan
yksittdisen opiskelijan:

1) nimi, henkilétunnus, kotikunta ja yhteystiedot seka alaikdisen tai muutoin vajaavaltaisen opiskelijan
huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot;

2) asian aihe ja vireillepanija;

3) opiskelijan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet;

4) tiedot asian kasittelystad opiskeluhuoltoryhmén kokouksessa, kokoukseen osallistuneet henkil6t ja
heiddn asemansa, kokouksessa tehdyt paatokset, paatdsten toteuttamissuunnitelma seka toteuttamisesta
ja seurannasta vastaavat tahot;

5) toteutetut toimenpiteet;

6) kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hdanen ammatti- tai virka-asemansa.

Jos sivulliselle annetaan opiskeluhuoltokertomukseen sisaltyvia tietoja, asiakirjaan on lisdksi merkittava,
mita tietoja, kenelle sivulliselle ja milla perusteella tietoja on luovutettu.
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6.1.2 Opiskeluhuollon rekisterit 21§

Koulutuksen jarjestdja yllapitaa rekisterinpitdjana monialaisen yksilokohtaisen opiskeluhuollon rekisteria
(opiskeluhuoltorekisteri). Rekisteriin tallennetaan oppilaitoksen toteuttamassa monialaisessa
yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa laadittavat opiskeluhuoltokertomukset sekd muut siihen liittyvissa
tehtavissa laaditut tai saadut yksittaista opiskelijaa koskevat asiakirjat. Rekisterinpitdjan on nimettava
rekisterille vastuuhenkil6. Vastuuhenkildo maarittelee tapauskohtaisesti kayttooikeudet sanottuun
rekisteriin tallennettaviin tietoihin.

Edelld 20 §:n 2 momentissa tarkoitetut potilasasiakirjat tallennetaan potilasrekisteriin, jonka
rekisterinpitdjana toimii palvelun jarjestanyt kunnan toimielin tai 10 §:ssa tarkoitetussa tapauksessa
koulutuksen jarjestaja. Edelld 20 §:n 2 momentissa tarkoitetut opiskeluhuollon kuraattorin
asiakaskertomukset tallennetaan opiskeluhuollon kuraattorin asiakasrekisteriin, jonka rekisterinpitajana
toimii palvelun jarjestanyt kunnan toimielin tai 10 §:ssa tarkoitetussa tapauksessa koulutuksen jarjestdja.

Jos koulutuksen jarjestdja toimii opiskeluhuollon potilasrekisterin tai opiskeluhuollon kuraattorin
asiakasrekisterin rekisterinpitdjana, sen on nimettava kyseisen alan ammattihenkild vastuuhenkiloksi
huolehtimaan sanottuun toimintaan liittyvien tietojen rekisterinpidosta. Tassa ja 1 momentissa tarkoitettu
vastuuhenkild paattaa myos vastaamaansa rekisteriin sisaltyvien tietojen luovuttamisesta tilanteissa, joissa
niita pyytavalla on lakiin perustuva oikeus tiedon saantiin. Koulutuksen jarjestaja ei saa kayttaa tassa
pykaldssa tarkoitettuun rekisteriin sisaltyvia tietoja muuhun tarkoitukseen kuin kyseisen yksilékohtaisen
opiskeluhuollon palvelun jarjestamiseen ja toteuttamiseen, ellei laissa muuta saddeta.

Sen lisaksi, mita tassa laissa sdddetdan, opiskeluhuollon rekistereihin tallennettavien tietojen kasittelysta
sdadetddn viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa ja henkil6tietolaissa (523/1999).

Tassa laissa tarkoitettuihin rekistereihin sisaltyvia tietoja voidaan luovuttaa tietoon oikeutetulle teknisen
kayttoyhteyden avulla. Ennen teknisen kadyttoyhteyden avaamista tietoja luovuttavan on varmistuttava
siitd, etta tietojen suojauksesta huolehditaan asianmukaisesti.

6.1.3  Opiskeluhuoltorekisteriin siséltyvien tietojen salassapito 22§

Edelld 21 §:n 1 momentissa tarkoitettuun opiskeluhuoltorekisteriin tallennetut tiedot, jotka koskevat
yksittaista opiskelijaa taikka muuta yksityista henkil6a, ovat salassa pidettavia siten kuin viranomaisten
toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssa saadetaan.

Oppilaitoksen henkil6sto, opiskeluhuoltopalveluja toteuttavat sosiaali- ja terveydenhuollon
ammattihenkilot taikka niiden toimeksiannosta tai muutoin niiden lukuun opiskeluhuollon toimenpiteisiin
osallistuvat ammattihenkil6t, opetusharjoittelua suorittavat ja muut opetuksen tai yksilokohtaisen
opiskeluhuollon toteutukseen osallistuvat henkil6t taikka opetuksen ja koulutuksen jarjestamisesta
vastaavien toimielinten jasenet eivat saa antaa sivullisille yksilokohtaisen opiskeluhuollon asiakirjoihin
sisaltyvia tai muuten tietoonsa saamia yksittdista opiskelijaa koskevia salassa pidettavia tietoja, jos siihen ei
ole:

1) asianomaisen henkildn tai, ellei hanella ole edellytyksia arvioida annettavan suostumuksen merkitysta,
hanen laillisen edustajansa kirjallista, yksiloitya suostumusta; taikka

2) tiedon luovuttamiseen oikeuttavaa lain sadnnosta.

Sivullisella tarkoitetaan henkil6a, joka ei osallistu asianomaisen opiskelijan yksilékohtaisen opiskeluhuollon
tarpeen selvittdmiseen tai sen toteutukseen taikka niihin liittyviin tehtaviin.
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Edelld 2 momentissa tarkoitettujen henkildiden salassapitovelvoitteista sdddetdan viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain 22 §:ssa (asiakirjasalaisuus) ja 23 §:ssa (vaitiolovelvollisuus ja
hyviksikdyttékielto).

6.1.4 Oikeus poiketa salassapitovelvoitteista 23 §

Opiskeluhuoltoa koskevista salassapitovelvoitteista voidaan poiketa siten kuin viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain 7 luvussa sddadetaan, ellei tdssa tai muussa laissa toisin sdddeta.

Opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen osallistuvilla on
salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka opiskeluhuollosta
vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat valttamattomia yksilokohtaisen opiskeluhuollon
jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi.

Jos opiskelija siirtyy toisen koulutuksen jarjestajan koulutukseen, aikaisemman koulutuksen jarjestdjan on
pyydettava opiskelijan taikka, jollei hanelld ole edellytyksia arvioida annettavan suostumuksen merkitysta,
hanen huoltajansa tai muun laillisen edustajansa suostumus siihen, etta uudelle koulutuksen jarjestajalle
voidaan siirtaa opiskeluhuollon asiakasrekisterista sellaiset salassa pidettavat tiedot, jotka ovat tarpeellisia
opiskeluhuollon jatkuvuuden kannalta.

6.2 TIETOSUOIA

Suomen perustuslain (731/1999, 10 §) mukaan jokaisen yksilon yksityiselaméa on suojattu.
Tietosuoja on perusoikeus, jolla turvataan perustuslaissa sdadettya kansalaisten yksityisyytta.
Tietosuojalaki maarittelee henkilotietojen kasittelya koskevat yleiset periaatteet. Se on
saadetty toteuttamaan yksityiselaman suojaa ja muita yksityisyyden suojaa turvaavia
perusoikeuksia henkil6tietoja kasiteltdessa seka edistamaan hyvan tietojenkasittelytavan
kehittamista ja noudattamista. Viranomaisten tehtavat ja niihin liittyva oikeus kerata, luovuttaa
ja muuten kasitella henkilotietoja luodaan eri toimintoja koskevilla erityislaeilla ja maarayksilla.

Tietosuojan toteuttamista edistavat tietoturvatoimet. Tietoturvallisuus muodostuu sellaisista
organisatorisista ja teknisista kaytannon toimenpiteista, joiden tarkoituksena on varmistaa
tiedon saatavuus, eheys ja kaytettavyys seka tietojen salassapito ja tietojen rajatut
kayttooikeudet. Henkildtunnuksen kaytdssa on noudatettava erityista huolellisuutta, vaikka
kyseessa ei ole arkaluontoinen tai salainen tieto. Sita ei tule siis tarpeettomasti merkita
asiakirjoihin.

Henkilotiedolla tarkoitetaan henkilda tai hanen ominaisuuksiaan tai elinolosuhteitaan kuvaavia
merkint6ja, joiden perusteella kyseinen henkil6 tai hanen perheensa voidaan tunnistaa.
Kerattyjen henkilotietojen kokonaisuus muodostaa henkildrekisterin, jonka yllapitdjana toimii
esimerkiksi oppilaitos. Henkilorekisterista on laadittava tietosuojaseloste, josta ilmenee muun
muassa henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus.

Perusopetuslaki 40 §

Opetuksen jarjestamisestd vastaavien toimielinten jasenet, 37 §:ssa tarkoitetut henkilot,
kouluterveydenhuollon edustajat, koulukuraattorit, koulupsykologit ja opetusharjoittelua
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suorittavat eivat saa sivullisille ilmaista, mita he ovat taman lain mukaisia tehtaviad hoitaessaan
saaneet tietdd oppilaiden tai tassa laissa tarkoitetun henkiloston taikka heidan
perheenjasentensa henkilokohtaisista oloista ja taloudellisesta asemasta.

Sen estamattd, mita 1 momentissa tai salassapitovelvollisuudesta erikseen saadetdan, on
oppilaan oppilashuoltoty6hon osallistuvilla oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka
oppilaan opettajalle, rehtorille ja tdman lain mukaisesta opetuksesta ja toiminnasta vastaavalle
viranomaiselle oppilaan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat
tiedot. (30.12.2013/1288)

Oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksiloidylla kirjallisella suostumuksella voidaan
opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomia salassa pidettavia tietoja pyytaa myos muilta
tahoilta.

Kun esiopetukseen osallistuva lapsi siirtyy toisen opetuksen jarjestdjan 26 a §:n mukaiseen
esiopetukseen tai 26 §:n mukaan jarjestamaan perusopetukseen, on aikaisemman opetuksen
jarjestajan salassapitosdaannosten estamatta viipymatta toimitettava lapsen opetuksen
jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot uudelle opetuksen jarjestdjalle. Vastaavat tiedot
voidaan antaa my0Os uuden opetuksen jdrjestajan pyynnosta. (29.6.2021/686)

Tassa laissa tarkoitettuja tehtadvia hoitavalla on salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus
ilmoittaa poliisille henkeen tai terveyteen kohdistuvan uhkan arviointia ja uhkaavan teon
estamista varten valttamattomat tiedot, jos han tehtavia hoitaessaan on saanut tietoja
olosuhteista, joiden perusteella hanella on syyta epdilla jonkun olevan vaarassa joutua
vakivallan kohteeksi. (20.3.2015/272)

Oppilaitoksen henkil6t eivat saa luvattomasti sivullisille ilmaista, mita he ovat tehtavia hoitaessaan saaneet
tietaa opiskelijoiden seka heiddan perheenjasentensa henkilokohtaisista oloista ja taloudellisesta asemasta.

Vaitiolovelvollisuus koskee myds suullista tietoa. Vaikka koko koulun henkilokunta on vaitiolovelvollinen,
yksittdisen opiskelijan henkilokohtaisia asioita ei saa kasitella yleisesti esimerkiksi henkiléston kokouksissa
tai opettajanhuoneessa. Samoin tulee huolehtia siita, ettd tyontekijéiden kahdenkeskiset keskustelut
opiskelija-asioista tapahtuvat tiloissa, joissa ei ole muita kuulijoita. Tiedot, joita koulun opiskeluhuoltoty6ta
tekevat saavat, ovat usein arkaluonteisia ja koskevat opiskelijan tai hdanen laheisensa yksityisyyteen liittyvia
asioita. Opiskelijan asemaa suojaa luottamuksellisuus, joka ilmenee lainsaadanndssa
salassapitovelvollisuutta koskevina sdannoksina.

lIman lupaa tai tilanteen vaatimaa valttamattomyyttd on ehdottomasti pidettava salassa muun muassa
seuraavat asiakirjat ja tiedot (laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja opetustoimet lait):

e opiskeluhuoltoa koskevat tiedot

e opiskelijan opetuksesta vapauttamista koskevat tiedot

e opiskelijan koesuoritukset arvostelumerkintdineen (kokeen tulos ei ole salassa pidettava tieto)

o henkilokohtaisia ominaisuuksia koskevat sanalliset arviot (numerotodistukset ja muut sanalliset

arviot ovat julkisia)

e tiedot terveydentilasta, vammaisuudesta, sosiaalihuollosta

e salainen puhelinnumero ja turvakiellon alaiset muut yhteystiedot

o yksityiselamaa koskevat tiedot (esim. perhesuhteisiin ja vapaa-aikaan liittyvéat asiat)

Tassa yhteydessa on hyva huomioida, etta opetuksen toteuttamiseen liittyvat opiskelijaa koskevat tiedot
eivat ole salassa pidettavia niille, jotka opiskelijaa opettavat ja jotka ovat opiskelijan kanssa tekemisissa,
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eika huoltajille. Tallaisia tietoja ovat esimerkiksi poissaolotiedot, kurssikertymat, arvosanat ja kurssien
keskeyttamiset.

Jos tyontekijalle tulee tieto mahdollisesta rikoksesta, hdnelld on lastensuojelulain (417/2007) 25 §:n
mukaan velvollisuus tehda salassapitosdadannosten estamatta ilmoitus poliisille, jos hanella on tehtdvassaan
tietoon tulleiden seikkojen perusteella syyta epailld, etta alaikdiseen on kohdistunut seksuaalirikos.

6.3 TIETOJEN LUOVUTTAMINEN ETSIVAAN NUORISOTYOHON

Etsivan nuorisotydn tehtdvana on tavoittaa tuen tarpeessa oleva nuori ja auttaa hanet sellaisten palvelujen
ja muun tuen piiriin, joilla edistetdan hanen kasvuaan ja itsendistymistdan seka paasyaan koulutukseen ja
tyomarkkinoille. Etsivda nuorisotyota tehdaan ensisijaisesti perustuen nuoren itsensa antamiin tietoihin ja
hanen omaan arvioonsa tuen tarpeesta.

Peruskoulussa ja TUVAssa opinto-ohjaajat seuraavat kaikkien opiskelijoiden opintoihin osallistumista ja
ilmoittavat tarvittaessa opiskelijan tiedot etsivdan nuorisotyohon.

Lukion menettely on seuraava. Tilastopaivien jalkeen syyskuussa ja tammikuussa tutkinto-opiskelijat, joilla
ei ole suorituksia seka arkistossa olevat, jotka eivat ole ilmoittautuneet lukuvuodelle, listataan
opiskelijarekisterista. Opintosihteeri tekee haut ja listat, jotka toimitetaan opinto-ohjaajille. Listoilla olevien
opiskelijoiden omat opinto-ohjaajat karsivat ne tapaukset listoilta pois ne opiskelijat, joiden tiedetdan
olevan tydssa tai opinnoissa. Epdselvat tapaukset jaavat listoille. Listoilla oleviin henkildihin yritetdaan saada
yhteys puhelimitse. Tama tyo delegoidaan valituille opettajille. Niiden opiskelijoiden, jotka eivat ole toissa
tai opinnoissa seka joihin ei saada yhteytta, tiedot lahetetdan opiskelijoiden kotikuntien etsivan
nuorisotyon toimijoille. Taman tekee koulun opintosihteeri. Opiskelijoiden, joilla on ammatillinen tai muu
tutkinto tehtyna, tietoja ei ilmoiteta etsivdan nuorisotyohon.

6.3.1 Tietojen luovuttaminen etsivalle nuorisotydlle (Nuorisolaki 118§)

Tietojen luovuttamisen edellytyksena etsivaa nuorisotyota varten on nuoren suostumus, jollei tassa laissa
tai muualla toisin saddeta.

Nuoren yksildinti- ja yhteystiedot on sen estamatta, mita tietojen salassapidosta saddetdan, luovutettava
nuoren kotikunnalle etsivaa nuorisotydta varten seuraavasti:

1) opetuksen jarjestajan on luovutettava tiedot perusopetuksen paattaneesta nuoresta, joka ei ole
sijoittunut perusopetuksen jalkeisiin opintoihin;

2) koulutuksen jarjestdjan on luovutettava tiedot nuoresta, joka keskeyttdaa opinnot ammatillisessa
koulutuksessa tai lukiokoulutuksessa;
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Opetuksen tai koulutuksen jarjestaja (...) voivat jattaa tiedot 2 momentissa tarkoitetusta nuoresta
luovuttamatta, jos ne arvioivat kaytettavissaan olevien tietojen perusteella ja nuoren tilanne ja tuen tarve
kokonaisuudessaan huomioon otettuna, ettei nuori ole 10 §:ssa tarkoitettujen palvelujen ja muun tuen
tarpeessa.

Tassa pykaldssa tarkoitettujen tietojen luovuttajan on sopivin tavoin etukateen ilmoitettava nuorelle ja
alaikdisen nuoren huoltajalle, ettd nuorta koskevia tietoja voidaan 2 ja 4 momentissa tarkoitetuissa
tilanteissa luovuttaa etsivaa nuorisotyota varten.

Lastensuojeluilmoituksen ja ennakollisen lastensuojeluilmoituksen tekemisesta saddetaan lastensuojelulain
(417/2007) 25 ja 25 c §:ssa. Yhteydenotosta sosiaalihuoltoon tuen tarpeen arvioimiseksi séddetdan
sosiaalihuoltolain (1301/2014) 35 §:ssa. Jos naissa saannoksissa tarkoitettu ilmoitusvelvollinen on ottanut
yhteytta sosiaalihuollosta vastaavaan viranomaiseen, ei samojen tietojen perusteella tarvitse tehda
ilmoitusta etsivalle nuorisotydlle.

7 SUUNNITELMA OPISKELIJOIDEN SUOJAAMISEKSI VAKIVALLALTA,
KIUSAAMISELTA JA HAIRINNALTA

Suunnitelma opiskelijoiden suojaamiseksi vakivallalta, kiusaamiselta ja hdirinnalta .pdf

8 MUITA OPISKELUHUOLTOON LIITTYVIA DOKUMENTTEJA

TURVALLISUUSSUUNNITELMA (Koulun sisdverkko Entra)
KRIISIN PIKAOPAS (Koulun sisaverkko Entra)

TYORAUHASUUNNITELMAT (Suunnitelmat kurinpitotoimien kdytdsti) POPS Tyérauhasuunnitelma.pdf

LOPS Ty6rauhasuunnitelma.pdf)

OPISKELUHUOLTORYHMAN LUKUVUODEN TOIMINTASUUNNITELMA

PERUSKOULUN JA LUKION OPETUSSUUNNITELMAT JA TUVAN TOTEUTUSSUUNNITELMA
(Entra ja koulun kotisivut)

OPISKELUHUOLLON TOIMINTAOHIJEET KOKO HENKILOSTOLLE —LUKIO (Koulun siséverkko Entra)

OPISKELUHUOLLON TOIMINTAOHJEET KOKO HENKILOSTOLLE- PERUSKOULU JA TUVA (Koulun sisdverkko
Entra)
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